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ВВЕДЕНИЕ 
Особая роль в оперативном управлении движением поез-

дов и маневровой работе на железнодорожной станции отво-
дится дежурному по железнодорожной станции, который 
должен обеспечить четкое и ясное заполнение установленных 
форм поездной документации и письменных разрешений, вы-
даваемых при определенных условиях машинистам ведущих 
локомотивов отправляющихся поездов. 

Целью данного пособия является ознакомление обучаю-
щихся с правилами ведения поездной документации, повыше-
ние качества обучения, а также расширение возможностей 
организации самостоятельной работы обучающихся.  

Учебное пособие разработано по ПМ. 02 Организация сер-
висного обслуживания на транспорте (по видам транспорта) 
(на железнодорожном транспорте) МДК. 02.03 Техническая экс-
плуатация железных дорог и безопасность движения специаль-
ности 23.02.01 Организация перевозок и управление на 
транспорте (по видам).  

Учебное пособие состоит из трех разделов и содержит 
правила ведения, случаи заполнения и примеры оформления 
поездной документации, используемой в процессе приема, от-
правления и пропуска поездов, а также практические задания на 
заполнение поездной документации. 

Теоретический материал охватывает следующие разделы 
МДК.02.03: тема 3.12. Движение поездов. Общие положения; 
тема 3.13. Движение поездов при автоматической блокировке; 
тема 3.14. Движение поездов на участках, оборудованных дис-
петчерской централизацией; тема 3.15. Движение поездов при 
полуавтоматической блокировке; тема 3.17. Движение поездов 
при телефонных средствах связи; тема 3.18. Работа поездного 
диспетчера; тема 3.19. Порядок выдачи предупреждений; те-
ма 3.20. Движение поездов в нестандартных ситуациях; тема 3.21. 
Движение поездов при производстве работ на железнодорож-
ных путях и сооружениях. 

Пособие предназначено для преподавателей и обучаю-
щихся техникумов, колледжей железнодорожного транспорта 
специальности 23.02.01 Организация перевозок и управление на 
транспорте (по видам), а также может быть использовано на 
курсах подготовки и повышения квалификации специалистов 
железнодорожных предприятий. 
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1 ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ИСПОЛЬЗУЕМОЙ В ПРОЦЕССЕ ПРИЕМА, 
ОТПРАВЛЕНИЯ И ПРОПУСКА ПОЕЗДОВ 

1.1 ЖУРНАЛ ДВИЖЕНИЯ ПОЕЗДОВ 
(ФОРМА ДУ-2) 

Журнал движения поездов является основным докумен-
том для регистрации прибытия, отправления и проследования 
поездов по железнодорожной станции (см. табл. 1.1). Запись в 
журнал на всех железнодорожных станциях производится де-
журным по железнодорожной станции (ДСП) или оператором 
под непосредственным наблюдением ДСП. 

В журнал включаются все без исключения прибывшие, 
отправленные и проследовавшие железнодорожную станцию 
без остановки поезда, одиночно следующие локомотивы, тол-
качи и другие подвижные единицы несъемного типа.  

Графы 1–9 журнала заполняются по четным и нечетным 
поездам в соответствии с наименованием граф, указанных в 
форме. Графа 9 заполняется в случаях, когда поезд имел на же-
лезнодорожной станции прицепку или отцепку вагонов, при 
производстве поездным локомотивом маневровой работы, а 
также в случае задержки поезда свыше времени, установленно-
го расписанием. При отцепке от поезда неисправных вагонов 
ДСП в графе 9 указывает время отцепки, номер неисправного 
вагона и причину отцепки. 

Графы 1–7 заполняются в соответствии с наименованием 
граф. Количество вагонов пассажирского парка в составе поезда 
указывается в графе 8 в физических единицах. Вагоны грузово-
го парка указываются по графе 9 дробью: числителем — груже-
ные, знаменателем — порожние. Все данные о составе, весе и 
длине поезда заполняются на основании натурного листа при-
бывших или отправленных поездов. 

При безостановочном следовании поезда в графах 7–9 
делается отметка «Проследовал без остановки» и в графе 5 
«Время фактического отправления поезда со станции» указы-
вается время проследования поезда через железнодорожную 
станцию. 
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Графа «Примечание» предназначается для особых отме-
ток об операциях, связанных с движением поездов, в частности 
о приеме поезда по пригласительному сигналу, о показаниях 
счетчиков кнопок искусственного прибытия, об отправлении 
поезда с жезлом без пропуска через аппарат и т. п. 

В случаях приема или отправления поездов при запреща-
ющем показании входного, маршрутного или выходного свето-
форов в журнале движения поездов напротив номера поезда (в 
графе «Примечания») должна быть сделана соответствующая 
отметка: 

«РС» — по радиосвязи; 
«ПС» — по пригласительному сигналу; 
«ПР» — по письменному разрешению. 
В отметке «РС», кроме того, должны быть указаны номер 

приказа и время его передачи машинисту, а также литер свето-
фора (или номер железнодорожного пути отправления, не име-
ющего выходного светофора), например: «РС № 1 12-00 Ч2». 

Запись текста приказа в журнале движения поездов не 
требуется. 

Вступление на дежурство оформляется записями в журна-
ле движения поездов по форме:  
«___» ____ 20__ г. __ч. __мин. Дежурство принял ДСП (ДСП поста) _________. 

«___» ____ 20__ г. __ч. __мин. Дежурство сдал ДСП (ДСП поста) __________. 

Перед текстом о приеме и сдаче дежурства указываются 
показания счетчиков (при наличии счетчиков искусственного 
срабатывания устройств контроля прибытия, пригласительных 
сигналов или искусственной разделки маршрута, вспомога-
тельного перевода стрелок), а также наличие инвентаря строго-
го учета на посту ДСП, дежурного поста. 

При наличии в поезде вагонов с опасными грузами клас-
са 1 (взрывчатыми материалами) (далее — опасные грузы 
класса 1 (ВМ)), перечисленных в Правилах перевозки опасных 
грузов по железным дорогам, утвержденных Советом по желез-
нодорожному транспорту государств — участников Содруже-
ства, протокол от 05.04.1996 № 15, к номеру поезда при 
сообщении добавляются буквы «ВМ» (например, «2783 ВМ»). 

(подпись) 

(подпись) 
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Соответствующие буквы к номеру поезда добавляются 

также в случаях отправления и следования поездов: 
«М» — обслуживаемых одним машинистом; 
«Т» — грузовых тяжеловесных; 
«Д» — длинносоставных; 
«ПМ» — повышенной массы; 
«ПД» — повышенной длины; 
«СП» — соединенных. 
При отправлении поездов с негабаритными грузами к 

номеру поезда после буквы «Н» и знака «–» добавляется уста-
новленный в Инструкции по перевозке негабаритных и тяже-
ловесных грузов на железных дорогах государств-участников 
Содружества Независимых Государств, Латвийской Республики, 
Литовской Республики, Эстонской Республики, утвержденной 
Советом по железнодорожному транспорту государств — 
участников Содружества, протокол от 19.10.2001 № 30, цифро-
вой индекс, характеризующий зоны и степени негабаритности 
грузов (например, 2785Н-0430). 

1.2 ЖУРНАЛ ДИСПЕТЧЕРСКИХ РАСПОРЯЖЕНИЙ 
(ФОРМА ДУ-58) 

Журнал диспетчерских распоряжений — ведет диспетчер 
поездной (ДНЦ) и по той же форме лично ДСП или оператор под 
контролем ДСП (см. табл. 1.2). В этот журнал записываются все 
регистрируемые приказы, передаваемые на железнодорожную 
станцию ДНЦ. В графах 1, 2, 3 отмечают число, месяц, время вы-
зова (получения) и номер приказа. Записи нумеруются помесяч-
но с первого номера, начиная с нуля часов каждого первого 
числа месяца. В графе 4 указывают перегон действия приказа и 
его содержание, в графе 5 — фамилии работников, принявших 
приказ, в графе 6 — подпись ДНЦ. 

Приказы, подлежащие обязательной регистрации в жур-
нале диспетчерских распоряжений:  

а) об открытии и закрытии перегонов или отдельных же-
лезнодорожных путей перегонов (в том числе для движения 
электропоездов в связи со снятием напряжения); 
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б) о переходе с двухпутного движения на однопутное 

и о восстановлении двухпутного движения; 
в) о переходе с одних средств сигнализации и связи при 

движении поездов на другие; 
г) об отправлении поездов по неправильному железнодо-

рожному пути, не оборудованному двусторонней автоблоки-
ровкой, а так же устройствами, обеспечивающими движение 
поездов по неправильному железнодорожному пути по сигна-
лам локомотивных светофоров.  

д) об отправлении поездов с разграничением временем; 
е) об отправлении поездов с опасными грузами класса 1 

(ВМ), негабаритными грузами и соединенных; 
ж) о приеме и отправлении пассажирских, почтово-

багажных, грузопассажирских и людских поездов на железнодо-
рожные пути и с железнодорожных путей, не предусмотренных 
для этих операций ТРА станции или инструкцией о порядке об-
служивания и организации движения на железнодорожных пу-
тях необщего пользования; 

з) о назначении поездов, не предусмотренных графиком, 
и порядке их следования и об отмене поездов. Приказы 
о пропуске по участку одиночных локомотивов, специального 
самоходного железнодорожного подвижного состава и хозяй-
ственных поездов могут не регистрироваться; 

и) о движении поездов при неисправности АЛСН; 
к) о порядке проследования опаздывающих пассажирских 

поездов; 
л) об отправлении пассажирского поезда с локомотивом, 

обслуживаемым одним машинистом; 
м) об открытии и закрытии раздельных пунктов, дей-

ствующих не круглосуточно; 
н) о передаче на резервное управление железнодорожных 

станций на участках с диспетчерской централизацией; 
о) о выдаче и отмене непредвиденных предупреждений; 
п) об изменении порядка возвращения хозяйственных по-

ездов. 
Регистрация других приказов, связанных с движением по-

ездов на участке, производится по усмотрению ДНЦ. 
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В журнале диспетчерских распоряжений должны записы-

ваться также все регистрируемые приказы, адресованные ма-
шинистам поездов, а также все приказы ДНЦ соседних участков, 
адресованные ДНЦ данного участка. 

Для сокращения времени на запись диспетчерских прика-
зов по разрешению владельца инфраструктуры или владельца 
железнодорожных путей необщего пользования могут приме-
няться специальные штампы с нанесенными на них текстами 
наиболее часто даваемых приказов. Диспетчерские приказы мо-
гут регистрироваться с использованием автоматизированного 
рабочего места в порядке, установленным владельцем инфра-
структуры или владельцем железнодорожного пути необщего 
пользования. 

Регистрируемые диспетчерские приказы ДСП станций или 
операторы при ДСП станций записывают в журнал диспетчер-
ских распоряжений, а при наличии автоматизированного рабо-
чего места, ДСП станции делает отметку об ознакомлении с 
приказом в порядке, установленным владельцем инфраструк-
туры или владельцем железнодорожного пути необщего поль-
зования. 

Записав диспетчерский приказ или сделав соответствую-
щую отметку с указанием фамилии, ДСП станции или оператор 
при ДСП станции дословно повторяет ДНЦ его содержание, 
называя свою фамилию. Убедившись в правильности приема 
приказа, ДНЦ подтверждает его словом «Выполняйте». Время 
проверки приказа и фамилия лица, принявшего его, отмеча-
ются в журналах ДНЦ и ДСП станции. С этого момента приказ 
вступает в действие. 

Если приказ ДНЦ принимает и записывает оператор при 
ДСП станции, то последний обязан немедленно предъявить его 
ДСП станции для ознакомления и расписки в прочтении. 

Приказ, адресованный машинисту поезда, передается по-
следнему лично ДНЦ или через ДСП станции. ДНЦ или ДСП 
станции должен убедиться, что переданный приказ понят ма-
шинистом правильно. Фамилия машиниста и время передачи 
приказа отмечаются соответственно в журнале ДНЦ или ДСП 
станции. 

Когда диспетчерский приказ адресуется нескольким же-
лезнодорожным станциям, передача текста приказа для его 
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проверки осуществляется одним из ДСП станции по указанию 
ДНЦ, а ДСП остальных станций обязаны в это время прове-
рять, правильно ли записан приказ. 

1.3 ЖУРНАЛ ОСМОТРА ПУТЕЙ, 
СТРЕЛОЧНЫХ ПЕРЕВОДОВ, УСТРОЙСТВ СЦБ, 

СВЯЗИ И КОНТАКТНОЙ СЕТИ 
(ФОРМА ДУ-46) 

В этом журнале установленным порядком отражают ре-
зультаты периодических осмотров, проверок устройств СЦБ, за-
писывают обнаруженные неисправности, а также удостоверяют 
нормальную работу устройств после устранения повреждений. 
Без записи в журнале запрещается производить на станциях ра-
боты по переоборудованию, переносу, ремонту, испытанию и 
замене устройств и приборов СЦБ, работы, вызывающие нару-
шение установленных зависимостей или временное прекраще-
ние действия устройств, а также такие работы на станционных 
путях, характер которых требует ограждения сигналами оста-
новки или уменьшения скорости. Ввод выключенных устройств 
в действие после окончания работ или исправления неисправ-
ности производится только после записи или соответствующей 
отметки руководителя работ в том же журнале. В некоторых 
случаях запись об окончании работ может быть заменена пере-
дачей руководителем работ дежурному по станции регистриру-
емой телефонограммы, которую последний записывает в тот же 
журнал. В журнале регистрируются все неисправности 
устройств, обнаруженные при их осмотре, дежурным по станции 
и другими работниками. О каждой такой записи дежурный по 
станции должен немедленно поставить в известность работни-
ка, обслуживающего устройства (дорожного мастера, электро-
механика и др.), который принимает меры к быстрейшему 
устранению неисправности (см. табл. 1.3).  

В графах 1, 2, 3 делается запись обо всех обнаруженных 
неисправностях станционных устройств, о срыве пломб с кно-
пок вспомогательных устройств СЦБ, о полученных от любых 
лиц информации о неисправностях железнодорожного пути, 
контактной сети, сооружений и устройств.  
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В графах 4, 5 указывается дата и время извещения соот-

ветствующего работника дистанции об обнаруженной неис-
правности, в графе 6 — фамилию этого работника и способ 
извещения (телеграмма, по телефону или запиской).  

В графах 7, 8 отмечается время явки работников на желез-
нодорожную станцию для устранения неисправности, в графе 9 
работник подтверждает это подписью.  

В графах 10, 11, 12 делается запись об окончании работы, 
открытии движения, включении устройств СЦБ в централиза-
цию, об устранении неисправностей и о восстановлении нор-
мальной работы устройств. Если место работ находится на 
значительном расстоянии от помещения ДСП, запись об их 
окончании и открытии движения поездов может быть передана 
телефонограммой руководителем работ ДСП, который заносит 
ее в графы 10, 11, 12 с отметкой «по телефону» против фамилии 
работника, передавшего запись. Руководитель работ в даль-
нейшем должен поставить свою подпись.  

1.4 ЖУРНАЛ ПОЕЗДНЫХ ТЕЛЕФОНОГРАММ 
(ФОРМА ДУ-47) 

Журнал поездных телефонограмм ведется в случаях пере-
хода движения поездов по телефонным средствам связи 
(см. табл. 1.5–1.7). 

На железнодорожных станциях, ограничивающих одно-
путные перегоны, ведется один журнал. На левых страницах за-
писываются телефонограммы, относящиеся к одному перегону, 
на правых — к другому перегону. 

На тупиковых железнодорожных станциях, ограничиваю-
щих однопутные перегоны, поездные телефонограммы записы-
ваются в последовательном порядке без подразделения 
страниц. 

На железнодорожных станциях, ограничивающих двух-
путные перегоны, ведутся два журнала отдельно для каждого 
перегона: на левых страницах записываются телефонограммы 
для нечетных поездов, на правых — для четных поездов. При 
отправлении поезда на двухпутном перегоне по неправильному 
железнодорожному пути телефонограммы для нечетных поез-
дов записываются на правых страницах журнала, а для четных 
поездов — на левых страницах журнала. 
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Все телефонограммы о поездах, следующих по одному из 

главных железнодорожных путей двухпутного перегона, во всех 
случаях записываются на одной странице журнала, относящейся 
к данному главному железнодорожному пути перегона. 

Если к железнодорожной станции примыкают три и более 
направления, то для каждого примыкающего перегона этих 
направлений ведется отдельный журнал. 

Все поездные телефонограммы фиксируются в журнале 
чирнилами или шариковой ручкой синего или черного цвета 
лично ДСП или оператором при ДСП.  

В графах 1 и 2 указываются номера входящих и исходящих 
телефонограмм. Нумерация исходящих поездных телефоно-
грамм ведется посуточно (с первого номера), начиная с нуля ча-
сов московского времени, отдельно по каждому перегону. При 
переходе на телефонные средства связи из-за перерыва дей-
ствия основных средств сигнализации и связи нумерация исхо-
дящих телефонограмм начинается с первого номера в момент 
перехода на телефонные средства связи. При повторных в тече-
ние суток перерывах основных средств сигнализации и связи и 
переходе на телефонные средства связи сохраняется последова-
тельная нумерация исходящих телефонограмм, начатая во вре-
мя первого перехода. Входящие телефонограммы записываются 
в журнал под номером, переданным с железнодорожной стан-
ции их подачи.  

В графах 3, 4 отмечается время передачи и приема теле-
фонограмм. В графе 5 пишутся приказы ДНЦ о переходе на те-
лефонные средства связи в случаях нарушения основных 
средств сигнализации и связи и о восстановлении движения 
поездов по основным средствам связи, о приеме и сдаче дежур-
ства, об обмене поездными телефонограммами. В графе 6 — 
подпись ДСП или оператора.  

Исходящие телефонограммы должны быть подписаны 
лично ДСП. Оператор после записи входящей телефонограммы 
обязан немедленно предъявить ее для прочтения и расписки 
ДСП.  

В поездных телефонограммах не допускается исправле-
ний, добавлений или помарок. Неправильно написанная исхо-
дящая поездная телефонограмма перечеркивается накрест, под 
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ней делается надпись: «Недействительна». Эта телефонограмма 
не нумеруется и на соседнюю железнодорожную станцию не пе-
редается. 

Формы телефонограмм при движении поездов на одно-
путных и двухпутных участках приведены в таблице 1.4. 

Таблица 1.4 — Формы телефонограмм при движении поездов 
Однопутный участок 

1 2 
Станция отправления Станция приема 

Основные формы поездных телефонограмм 

Форма № 1 
«Могу ли отправить поезд № …. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 2 
«Ожидаю поезд № …. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 

Отправление поездов, возвращающихся с перегона 
на железнодорожную станцию отправления 

Форма № 5 
«Могу ли отправить поезд № … 

до … км и обратно. 
ДСП (подпись)». 

Форма № 6 
«Можете отправить поезд № … 

до … км с возвращением 
обратно к Вам ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
 

Форма № 7 
«Поезд № … возвратился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
 

При движении поездов с подталкивающим локомотивом, 
возвращающимся с перегона на железнодорожную станцию отправле-

ния 

Форма № 8 
«Могу ли отправить поезд № … 
с толкачом, возвращающимся 

с … км обратно. ДСП (подпись)». 

Форма № 9 
«Ожидаю поезд № … с толкачом, 

возвращающимся с … км 
обратно к Вам. ДСП (подпись)». 
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Продолжение таб. 1.4 

1 2 
Форма № 3 

«Поезд № … отправился 
в … ч. … мин. с толкачом, 

возвращающимся с … км обратно. 
ДСП (подпись)». 

 

Форма № 10 
«Толкач поезда № … возвратился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
 

При отправлении поезда с подталкивающим локомотивом, 
следующим до соседней железнодорожной станции 

Форма № 1 
«Могу ли отправить поезд № … 

с толкачом. ДСП (подпись)». 

Форма № 2 
«Ожидаю поезд № … с толкачом. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 
в … ч. … мин. с толкачом. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл 

в … ч. … мин. с толкачом. 
ДСП (подпись)». 

При следовании поездов, проходящих железнодорожную станцию 
без остановки 

Форма № 1 
«Могу ли отправить поезд № …. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 2 
«Ожидаю поезд № …. 

ДСП (подпись)». 
Форма № 11 

«Поезд № … проследовал 
в … ч … мин. ДСП (подпись)» 

 

Двухпутный участок 

Станция отправления Станция приема 

Основные формы поездных телефонограмм 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
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Продолжение таб. 1.4 

1 2 

При движении поездов с подталкивающим локомотивом, возвращаю-
щимся с перегона на железнодорожную станцию отправления 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 
в … ч. … мин. с толкачом, 

возвращающимся с … км обратно. 
ДСП (подпись)». 

 

Форма № 10 
«Толкач поезда № … возвратился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
 

При отправлении поезда с подталкивающим локомотивом, 
следующим до соседней железнодорожной станции 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 
в … ч. … мин. с толкачом. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл 

в … ч. … мин. с толкачом. 
ДСП (подпись)». 

При безостановочном пропуске поезда через 
железнодорожную станцию 

Форма № 11 
«Поезд № … проследовал 

в … ч … мин. ДСП (подпись)» 
 

При отправлении поезда по правильному железнодорожному пути 
с возвращением обратно на железнодорожную станцию 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. до … км 
с возвращением обратно. 

ДСП (подпись)». 

 

Форма № 7 
«Поезд № … возвратился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 
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Окончание таб. 1.4 

1 2 
При отправлении поезда в порядке регулировки 

по неправильному железнодорожному пути 
Форма № 16 

«Могу ли отправить поезд № … 
по … неправильному пути. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 17 
«Ожидаю поезд № … по … непра-
вильному пути. ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. по … неправильному 
пути. ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл в … ч. … мин. 

по … неправильному пути. 
ДСП (подпись)». 

При отправлении поезда по неправильному железнодорожному пути 
с возвращением обратно на железнодорожную станцию отправления 

Форма № 16 
«Могу ли отправить поезд № … 
до … км и обратно по … непра-

вильному пути. ДСП (подпись)». 

Форма № 17 
«Можете отправить поезд № … 
до … км и обратно по … непра-

вильному пути. ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. по … неправильному 
пути. ДСП (подпись)». 

 

Форма № 7 
«Поезд № … возвратился 

в … ч. … мин. по … неправильному 
пути. ДСП (подпись)». 

 

При закрытии на двухпутном участке одного из железнодорожных 
путей с установлением однопутного движения по незакрытому 

железнодорожному пути 

Форма № 1 
«Могу ли отправить поезд № …. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 2 
«Ожидаю поезд № …. 

ДСП (подпись)». 

Форма № 3 
«Поезд № … отправился 

в … ч. … мин. ДСП (подпись)». 

Форма № 4 
«Поезд № … прибыл в … ч. … мин. 

ДСП (подпись)». 
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